
 
 دانشگاه علوم پزشکي تبريز  

 
 آئين نامه نحوه استفاده از خدمات كتابخانه مرکزي 

اين آيين نامه به منظور مشخص کردن چارچوب خدمات کتابخانه مرکزي دانشگاه علوم پزشکي تبريز تهيه شده  

 .است

  

 .استفاده کنندگان: افرادي که مجاز به استفاده از کتابخانه مرکزي مي باشند  - 1ماده 

  

الف: دانشجويان و کارکنان)اعضای هيات علمی، کارمندان و نيروهای طرحی و فرزندان کارکنان( دانشگاه علوم  

 پزشکی تبریز 

 .شرایط: ارائه کارت دانشجویی و یا حکم کارگزینی الزامی است

 

  

 :شرايط و مدت امانت  - 2ماده 

 .عبارتست از تعداد کتب و منابعي که اعضا مي توانند با رعايت مقررات کتابخانه به امانت بگيرند 

 :الف. اعضا هيئت علمي

عنوان   4روز مي باشد و بطور همزمان مي توانند  15مدت امانت کتاب براي اعضاي هيئت علمي حداکثر          

 .کتاب را که يکبار قابل تمديد مي باشد به امانت بگيرند

  

 :ب. دستياران، دانشجويان و کارکنان

عنوان کتاب را که يکبار قابل تمديد مي   3روز مي باشد و بطور همزمان مي توانند  15مدت امانت کتاب          

 .باشد به امانت بگيرند

  

ساعت قبل از امانت به صورت رزرو ذخيره نمایند.   48کتاب را به مدت   2شرایط امانت : کليه ی اعضا می توانند 

ساعت به صورت اتوماتيک کتابها در صورت عدم مراجعه برای امانت از رزور امانت گيرنده   48طبيعی است بعد از 

 .خارج خواهد شد 

 

 :منابعي که به امانت داده نمي شود - 3ماده 

 سي دي ها )به صورت امانت سالنی (   الف: کتابهاي مرجع از قبيل دايره المعارف ها، اطلس ها، فرهنگ ها، 

  (نرم افزار کتابخانه  ب: پاياننامه ها ) استفاده از طریق 

 

 :جريمه ديرکرد، مفقود کردن کتاب و آسيب رساندن به کتاب - 4ماده 

جريمه تاخير در عودت کتاب به امانت گرفته شده برای بار اول تذکر شفاهی، بار دوم نصف مدت زمان تاخير،  

کتاب امانت داده نخواهد شد و در تکرارهای بعدی به اندازه مدت زمان تاخير، امکان امانت دادن کتاب ميسر  

 . نخواهد شد

بلا فاصله کتابخانه را مطلع نموده و بايد عين كتاب را خريداري و به    چنانچه امانت گيرنده كتابي را گم كند -

 .كتابخانه تسليم نمايد. اگر عين کتاب یافت نشد با صلاحدید مسئول کتابخانه کتاب دیگری را جایگزین نماید

نقشه ها و ...( سازد بايد عين    –عكس ها    –چنانچه امانت گيرنده كتابي را ناقص )پارگي _ بريدن صفحات  -

 .كتاب را خريداري كند

با صلاحدید مسئول کتابخانه کتاب دیگری را     در صورتي كه امانت گيرنده موفق به يافتن كتاب مورد نظر نشود  

 .جایگزین نماید 

 :سالن مطالعه  - 5ماده 

الف:تمامي دانشجويان، کارکنان) اعضای هيات علمی، کارمندان و نيروهای طرحی و فرزندان همکاران (  

http://azarsa.tbzmed.ac.ir/home


 .دانشگاه علوم پزشکی تبریزمي توانند در ساعاتي که کتابخانه باز است از اين قسمت استفاده نمايند 

 

ب: استفاده از سالن مطالعه براي فارغ التحصيلان دانشگاه علوم پزشکی تبریز، دانشجويان و اعضای هيات  

علمی دانشگاه های علوم پزشکي وابسته به وزارت بهداشت درمان آموزش پزشکی در صورت وجود ظرفيت  

 .مقدورمي باشد 

  

محيط    مواردي که رعايت آن از سوي اعضا به منظور حفظ منزلت کتاب و کتابخانه موظف هستند در  -6ماده 

 :.نمايند   کتابخانه رعايت

 و اخلاقي    اجتناب از رفتار هاي مغاير با اصول اسلامي -

 احترام به کارکنان کتابخانه   رعايت  -

 به همراه داشتن کارت شناسائي -

 رعايت سکوت کامل در محيط کتابخانه -

 حفظ نظافت و پاکيزگي کتابخانه -

 عدم مصرف دخانيات در محيط کتابخانه -

 عدم استفاده از موبايل -

 عدم جابجايي لوازم کتابخانه -

 پرهيز از خوردن و آشاميدن در سالن مطالعه  -

 خودداري از رزرو صندلي هاي کتابخانه  - 

  

 :تسويه حساب  - 7ماده 

دانشجويان در زمان فارغ التحصيلي، انتقال و يا مهمان شدن در ساير دانشگاهها بايستي از كتابخانه ها   -1

 .تسويه حساب دريافت و به اداره خدمات آموزشي دانشگاه تحويل دهند 

كادر آموزشي قبل از استفاده از فرصت هاي مطالعاتي خارج از کشور، مرخصي مطالعاتي، مرخصيهاي   -2

طولاني مدت، انتقالي، بازنشستگي و هرگونه قطع ارتباط استخدامي با دانشگاه بايستي از كتابخانه هاي  

 .واحد مربوطه و کتابخانه مرکزی تسويه حساب دريافت دارند

کليه فارغ التحصيلان تحصيلات تکميلی دانشگاه علوم پزشکي تبريز جهت تسويه حساب نهايي پس از   -3

  پاياننامه)شامل محتوای کامل فایل  CD تسويه حساب از واحد هاي تابعه و کتابخانه ها با در دست داشتن 

PDF  و Word  پایان نامه و نيز چکيده PDF و Word   پایان نامه به فارسی و لاتين ( و کارت دانشجويي به کتابخانه

 .مرکزي مراجعه نمايند

  

است وکتابخانه مرکزي موظف است که طبق مواد آن به کليه اعضا خدمات    بند  12ماده    7اين آئين نامه داراي 

 .لازم را ارائه فرمايند 

 

 .در جلسه ماهانه کتابخانه مرکزی به روز رسانی گردید  09/15/ 1401این آئين نامه در تاریخ 


